院团委“五四”表彰推进表
	日期
	完成工作
	主要负责人
	落实组及人员

	4月24日
	“五四”表彰决定、会议议程、主持词、领导讲话稿
	柴红萍
	秘书组：柴红萍、尹雪婷、杨小莉、赵飞龙

	4月25日
	选出确定领奖代表、新团员代表
	各分团委负责人
	报院团委

	
	负责大会的宣传、会议报道、摄影、大会标语的悬挂、教学楼和实验楼电子屏标语、悬挂条幅、联系新闻媒体等工作。
	李  晶
	宣传组：李晶、许惠惠

	
	修改确定学生代表发言稿
	柴红萍
	秘书组：柴红萍、尹雪婷、杨小莉、赵飞龙

	4月27日
	第一次彩排
	全体负责人
	全体负责人

	4月28日
	会场布置到位包括团旗、团徽、入团誓词、领导台签等，礼仪培训、领奖代表彩排、荣誉证书、牌匾到位
	赵  琛
	会务组：赵琛、方育婧

	
	卫生打扫、座场安排（包括部门领导、领奖代表、新团员代表和各系学生代表）
	高  扬
	组织组：高扬、陈静

	4月29日
	第二次彩排
	全体负责人
	全体负责人

	5月4日上午
	悬挂条幅，
	李  晶
	宣传组：李晶、许惠惠

	
	各司其职，全面检查各项工作是否到位
	各组负责人
	全体工作人员按照职责落实


