山西药科职业学院
2018-2019-2学期第7周组织人事部主要工作安排

	日 期
	时 间
	地 点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	4月8日

星期一
	
	
	做好部门目标责任制考核相关工作
	杨芳
	部门全体人员

	4月9日 

星期二
	
	
	整理各党总支、直属党支部召开专题组织生活会相关材料
	杨芳
	程  序

	4月10日

星期三
	
	
	核发学院各类人员工资
	杨芳
	张艳艳

	
	
	
	做好2018年度公开招聘考察、体检工作
	杨芳
	李颖辉

	4月11日

星期四
	
	
	完成学院担当作为表现突出的干部推荐工作
	杨芳
	高丽新

	4月12日

星期五
	
	
	起草学院2019年“三基建设”重点工作任务清单
	杨芳
	高丽新


另外：完成上级交办的各项工作

