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关于实训用品购置计划申报流程及要求的通知
各系部：
为满足实践教学要求，同时响应节约开支的原则，本学期申报购置计划的流程为：
1．任课教师以课程为单位来申报（同一门课程原则上应该只填报一个购置计划）。
2．申报后的购置计划由课程所在实训室管理员根据本实训室实际的情况，将购置计划进行核准和完善。
3．将完善后的购置计划由教研室主任、主管实训副主任审核同意后打印加盖系公章，以系为单位交实训中心。
4．申报要求：
（1）本次实训用品购置计划申报，以课程为单位，按实训项目进行申报（见附表）。
2．为减少实训过程中不必要的浪费，所需物品以够用为原则，同一耐用品不得重复申报。
3．各任课教师要按照实训中心提供的实训用品参考报价和每班的分组数，计算出每个班级所需的总价。
4．各任课教师、实训管理人员、主管实训室主任认真核对实训用品购置项目及数量，核减实训室现有的试剂药品，杜绝浪费。
5．如有教师申报课题或是科研项目，应将购置物品与教学分开来报，以便能更好的统计实训教学经费。
 
附表：学期实训用品购置计划表
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