山西生物应用职业技术学院
实训中心通知
〔2011〕1号
关于做好2010-2011-2学期
实训用品购置计划申报工作的通知

各系部：

为进一步规范实训室仪器设备及实训用品的购置，切实提高仪器设备的利用率，避免低水平、超规格或重复购置，杜绝消耗品的浪费，特对2010-2011-2学期实训用品购置作如下要求：

1.各系部申报购置计划的教师，要严格根据所授课程、班级，对照2010年5月所填实训项目卡，本着节约的原则，认真申报所需仪器设备及实训用品，准确填写名称、规格等相关信息。

2.各教研室主任认真审核本教研室教师所报计划，对其科学性、合理性签署意见。

3.各实训室工作人员参照本实训室资产，对本实训室购置计划认真汇总并核减。

4.各实训室主任汇总经系部负责人审核签字后报纸质版与电子版。

5.实训用品购置计划的申报必须在1月14日前交回实训中心。教学过程中不再进行申报。若因技能比赛等原因确需申报,必须写购置申请，经部门负责人审批后方可进行。

               二○一一年一月五日
报：院领导

附表一：

仪器设备购置申请表
系部：      实训室：     申请人：       年   月   日

	设备名称
	

	规格型号
	
	单位
	
	数量
	

	生产厂家
	

	预计金额
	

	适用范围
（专业、课程、项目等）
	

	同类设备使用情况
	

	审核意见
	教研室主任：           年  月  日

	
	系主任：               年  月  日


