山西生物应用职业技术学院
2010-2011-2学期三月（1—4）周学生工作部（学生处）、团委主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要    求
	参加单位及人员

	2月28日
星期一
	上午
	
	研讨本部门2011年工作计划
	根据学院本学年工作计划，
细化部门计划
	本部门人员

	
	下午
	全校
	对全校广播、橱窗等宣传阵地进行检查 
	更新宣传板面
	本部门及宣传统战部

	
	下午
	全校
	再次统计、摸底全院未返校学生情况
	
	三系副书记、学生会

	3月1日

星期二
	上午
	本部门
	研究团课主题、假期社会实践调查报告
	
	团委青工部负责人

	
	下午
	本部门
	研究部署本学期学生会工作
	根据部门计划逐月细化
	学生会各部负责人

	3月2日

星期三
	上午
	本部门
	与宣传统战部商讨本学期红色影片放映事宜
	提出计划上报领导审批
	本部门及宣传统战部人员

	
	下午
	尹副院长

办公室
	研究团学工作
	
	团、学部门负责人

	
	下午
	全校
	开展团课活动
	根据团委要求认真组织
	各团支部

	3月3日

星期四
	全天
	学生处
	讨论学生工作制度
	
	部门全体人员

	3月4日

星期五
	下午
	
	安排3月5日志愿者日志愿服务事宜
	
	团委志愿者协会负责人


注：每周五院属各单位、部门将此表上报分管领导、主要领导，并送相关部门。           bym12@126.com
	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要    求
	参加单位及人员

	3月7日
星期一
	上午
	
	更新部门网页
	
	

	
	下午4点
	大办公室
	抽查各班主题班会情况
	各系提前准备相关会议记录
	各系副书记、王琳娜

	
	下午
	报告厅
	团学干部理论学习
	
	学生会、团委各部干部

	3月8日

星期二
	上午
	办公室
	安排“优秀青年学生”教育培训工作
	团委下发文件
	

	
	上午
	团委
	召开到北营敬老院志愿服务协调会
	
	青工部负责人

	
	上午10点
	办公室
	研究课间操事宜
	
	李刚

	
	下午
	计财处
	发放应征入伍学生学费补偿金
	提前与计财处衔接，完善相关手续
	秦文平

	3月9日

星期三
	上午
	
	讨论“唱红歌”有关工作
	
	

	
	
	
	研究2011年度团学工作会议和校园文化艺术节事宜
	
	

	
	下午
	办公室
	落实上年结转的各类学生资助金发放工作
	完善资料
	秦文平

	
	下午
	校园
	组织学雷锋活动志愿活动，校园环境大检查
	
	分团委负责人

	3月10日

星期四
	全天
	办公室
	研究工作制度
	
	

	
	下午
	校园
	宣传板面评比
	团委宣传部提前安排
	各系副书记

	3月11日

星期五
	上午
	办公室
	落实学生欠费情况
	分系、分班落实情况
	各系副书记

	
	全天
	团委
	寒假社会实践活动总结评比
	各系、各团支部提前准备总结材料
	团委秘书处、青工部

	本周其他工作
	
	
	积极与有关部门联系学生技能培训工作
	各系动员、组织报名
	各系副书记、程永杰

	
	
	
	整理完善学生学籍和档案
	
	董彬彬、温鹏程负责

	
	
	
	助学贷款相关工作
	各班主任通知到每名相关同学
	秦文平，各系副书记


	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要    求
	参加单位及人员

	3月14日
星期一
	上午
	办公室
	团学工作例会
	提前准备材料
	各系副书记

	
	上午
	校园
	检查课间操情况
	
	各系副书记

	
	下午
	东教学楼前
	中药系唱“红歌”活动
	
	韩晋平、李刚

	3月15日

星期二
	上午
	办公室
	抽查班主任工作日志
	
	王琳娜、各系副书记

	
	上午
	办公室
	到教育厅上报应届毕业生应征入伍材料
	提前准备有关材料
	秦文平负责

	
	下午
	
	全体辅导员（班主任）会议
	
	苏珍枝、各系副书记

	3月16日

星期三
	上午
	办公室
	研究校园文化艺术节事宜
	
	

	
	下午
	各公寓楼
	学生宿舍检查
	
	各系副书记、辅导员

	
	下午
	东教学楼前
	生物制药工程系唱“红歌”活动
	
	韩晋平

	3月17日

星期四
	上午
	办公室
	汇总分析学生技能需求状况
	各系提供调研材料
	各系副书记、程永杰

	
	下午
	东教学楼前
	药品经济贸易系唱“红歌”活动
	
	韩晋平、郁敏

	3月18日

星期五
	上午
	
	乐队培训相关事宜
	
	韩晋平

	
	下午
	
	学生基本信息统计汇总
	各系提供材料
	各系副书记


	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要    求
	参加单位及人员

	3月21日
星期一
	上午
	办公室
	检查各系上报材料
	
	各系副书记、温鹏程

	
	上午
	
	理论学习(传达3月18日干部会议精神)
	
	学生处全体人员

	
	下午
	东教学楼前
	中药系唱“红歌”活动
	
	韩晋平、李刚

	3月22日

星期二
	上午
	
	研究学生针灸技能培训班事宜
	
	程永杰

	3月23日

星期三
	上午
	办公室
	收回各系上学期学生操行鉴定
	
	各系副书记、温鹏程

	
	上午
	办公室
	研究学期奖学金评比事宜
	
	

	
	下午
	教学楼
	文明教室检查
	
	各系书记、副书记、辅导员、院系主要学生干部

	
	下午
	东教学楼前
	生物制药工程系唱“红歌”活动
	
	韩晋平

	3月24日

星期四
	下午
	东教学楼前
	药品经济贸易系唱“红歌”活动
	
	韩晋平、郁敏

	3月25日

星期五
	上午
	
	研究勤工助学岗设置事宜
	
	



