山 西 药 科 职 业 学 院

教务处函〔2014〕11号
关于落实2014-2015-1学期
二、三年级教学任务的通知
各教学系、部、中心：
按照学院各专业教学计划的总体安排，现请各系、部中心按以下原则科学安排2014-2015-1学期二、三年级教学任务，确保下学期教学工作顺利进行。
1.遵循师资配备的基本原则，合理调配教师，科学安排教学任务，使各班级师资配备相对均衡。
2.每位教师原则上落实课程门数不超过2门，特殊情况需经教务例会研究决定。
3.需合班上课等情况需经系部主任同意后，报教务处审核，经教务处审核通过后执行。
4.学院教学行政部门人员兼课工作量原则不能超过每周8学时，中层正职和非教学行政部门兼课人员工作量不超过每周4学时，行政人员兼课须填写《科级以上干部兼课申请表》、《校内
兼课教师上课申请表》。
5.辅导员原则上不排课。
各系、部中心请于2014年5月25日前交回纸质版的教学任务落实表，并安排各教研室主任将落实情况录入青果教务管理系统。
附件：1.2014-2015-1学期二、三年级教学任务     

2.教学任务落实表模板
山西药科职业学院
教  务  处   
2014年5月17日
（公开属性：主动公开）

