山西药科职业学院
2018-2019-2学期第1-2周组织人事部主要工作安排

	日 期
	时 间
	地 点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	3月1日

星期五
	
	
	 “改革创新、奋发有为”大讨论部门集中学习讨论
	杨芳
	部门全体人员

	
	
	
	总结假期工作，整理相关资料
	杨芳
	部门全体人员

	3月4日

星期一
	
	
	组织各党总支、直属党支部召开2018年度民主生活会
	杨芳
	程序

	
	
	
	考试中心联系工作
	杨芳
	李颖辉

	3月5日 

星期二
	
	
	2018年度公开招聘有关工作
	杨芳
	李颖辉

	3月6日

星期三
	
	
	办理学院副处级干部个人有关事项填报工作
	杨芳
	高丽新

	3月7日

星期四
	
	
	办理2019年省养老保险缴费基数核算工作
	杨芳
	张艳艳

	3月8日

星期五
	
	
	统计假期留岗情况，核发3月份各类人员工资
	杨芳
	张艳艳


另外：完成上级交办的各项工作

