
山西药科职业学院信访接待工作流程













承办部门：党政办公室

联系电话：0351-7820613

党政办公室负责接待来信来电来访，


做好记录并汇报党政办公室副主任








党政办公室副主任提出拟办意见，交党政办公室主任





党政办公室主任审定拟办意见








有关院领导审阅





有关部门、单位在规定期限内办理，并将办理结果交党政办公室








党政办公室向有关院领导、部门单位及信访人反馈办理结果





党政办公室立卷归档








