山西药科职业学院

食品工程系2018-2019-1学期第15 周主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人员

	12月10日

星期一
	上午
	办公室
	汇总整理重点专业验收资料
	郝日晋
	相关教师

	
	上午
	办公室
	集中整治形式主义、官僚主义“三个清单”研讨
	范张姣
	相关人员

	
	上午
	西会议室
	参加12月学管工作例会
	
	范张姣、辅导员

	
	下午
	办公室
	系工作例会
	郝日晋
	全系教职工

	
	13：30
	527
	参加学院辅导员能力大赛开赛仪式及笔试
	
	范张姣、辅导员

	
	14：30
	523
	参加学院意识形态综合研判工作例会暨宣传委员、信息员工作例会
	
	范张姣 郝日晋 杨兆艳

	
	下午
	
	准备学院社团文化节展示活动
	张玲
	各社团

	12月11日

星期二
	上午
	办公室
	汇总整理安全隐患排查与整治工作资料
	郝日晋
	相关人员

	
	
	图书馆
	“放下手机，读本好书”系列活动之“兴读书之风，创书香药院”主题活动
	赵敏
	各班级

	
	上午
	办公室
	填写《高等职业教育创新发展行动计划（2015-2018年）》2018年执行绩效数据
	郝日晋
	相关人员

	
	下午
	教室
	组织学生干部能力提升班学员观看纪录片《榜样3》
	张玲
	全体学员

	12月12日

星期三
	上午
	办公室
	基层党组织换届工作资料准备
	范张姣
	党总支委员

	
	下午
	教室
	学生干部能力提升培训班第二讲：如何策划好一次团学活动
	张玲
	全体学员

	
	下午
	操场
	参加学院纪念改革开放40周年暨我为优质校做贡献阳光健步走活动
	罗爱国
	全体教职工

	
	下午
	办公室
	系工作例会；教研活动
	范张姣 郝日晋
	全体教职工

	
	下午
	教室
	排练节目
	罗爱国
	全体教职工

	12月13日

星期四
	上午
	
	学生干部能力提升培训班第三讲：办公软件使用，照片及视频编辑技巧
	李景圆
	全体学员

	
	下午
	办公室
	汇总整理重点专业验收资料
	郝日晋
	相关教师

	12月14日

星期五
	上午
	办公室
	周工作总结，下周工作研究
	范张姣 郝日晋
	相关人员

	
	
	
	参加山西省技能大赛总结会
	郝日晋
	


