山西药科职业学院
2018-2019-1学期第1—2周党政办公室主要工作安排

	日 期
	时 间
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	9月10日

星期一
	
	汇总院领导周工作安排，做好相关工作
	田水青
	任俊峰

	
	
	做好教师节表彰大会各项工作
	田水青
	全体人员

	9月11日

星期二
	
	总结教师节表彰大会暨教职工大会工作，进行宣传报道
	田水青
	全体人员

	
	
	做好迎新准备工作，组织月工作例会
	田水青
	全体人员

	9月12日

星期三
	
	迎新工作
	田水青
	全体人员

	9月13日

星期四
	
	新生开学典礼
	田水青
	全体人员

	9月14日

星期五
	
	假期工作总结、开学工作计划，政治理论学习
	田水青
	全体人员

	
	
	整理假期工作资料
	田水青
	全体人员



