山西药科职业学院
2014-2015-2学期第13周党政办公室主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）


	6月1日

星期一
	
	
	汇总院领导周主要工作安排
	
	任俊峰


	
	
	
	联系制作职工工作日志事宜
	
	杨小莉


	6月2日

星期二
	下午
	报告厅
	召开机关党总支学习讨论落实活动总结暨“六权治本”推进会
	杨  芳
	机关党总支全体党员


	
	下午
	报告厅
	机关党总支“三严三实”专题教育启动
	杨  芳
	机关党总支全体党员


	
	
	
	督察督促学院部门、单位周工作主要安排公布情况
	杨  芳
	任俊峰 葛蕾 杨小莉


	
	
	
	为学院公务车辆办理省局通行证
	
	葛蕾


	6月3日

星期三
	
	
	做好6月份工作例会准备工作
	
	任俊峰


	
	
	
	整理汇总部门、单位信息公开自查自纠和整改报告
	
	任俊峰


	6月4日
星期四
	
	
	办理学院公务车辆ETC变更事宜
	
	葛蕾


	6月5日

星期五
	
	
	汇总本周信息，并做好上报工作
	
	杨小莉


	6月6日

星期六
	
	
	召开机关党总支第一党支部“三严三实”专题教育学习会
	葛蕾
	










